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	Fecha de la solicitud (DD-MM-AA):
	Septiembre 2020

	Dependencia:
	Grupo de Trabajo de Gestión Documental y Archivo

	Necesidad:
	En cumplimiento del Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento GD01-F29 del Plan de Conservación Documental GD01-F23 del Sistema Integrado de Conservación, la Entidad debe utilizar materiales que garanticen el adecuado almacenamiento de algunas de las pruebas y/o muestras documentales que deban permanecer dentro de los expedientes tales como empaques de medicamentos, empaque de alimentos, mallas termoplásticas, muestras de tela, entre otros.
Con este material se elaborarán los sobres del tamaño requerido para el almacenamiento de los soportes documentales anteriormente mencionados. Esta actividad solamente se adelantará en los expedientes de conservación total y selección, de acuerdo con las TRD y TVD de la Entidad.
Así mismo, se emplearán para la elaboración de filtros perimetrales en los archivos que así lo requieran, con el objeto de impedir el ingreso de material particulado.
Se recomienda que la compra de este producto, este de acuerdo con las necesidades actuales, para evitar que éstos pierdan sus cualidades específicas.

	Nombre producto:
	Entretela 

	1. Requisitos generales:  
	Producto entretela, debe tener los siguientes requisitos generales:
· Ancho: 150 cm
· Peso: 30 g/m2

	2. Composición:                                                                                                         
	La tela debe cumplir con los siguientes parámetros adicionales: 
· Color: Blanco
· Composición: 100% poliéster
· Tela: tejida 
· Resistencia a la temperatura: 125 ℃-150 ℃
· Químicamente estable y que no transfiera el color.

	3. Empaque y rotulado:  
	El empaque del producto no debe provocar daños, fisuras o rasgaduras y debe conservar la calidad en condiciones adecuadas de manejo, almacenamiento, transporte, distribución y entrega.
El embalaje debe estar acorde con la cantidad de unidades solicitadas.

	4. Presentación:  
	La presentación estará acorde con las necesidades de la Entidad.

	5. Calidad:  
	El producto debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas anteriormente.

	6. Obligaciones que exigir al contratista: 
	· Suministrar el material de acuerdo con las especificaciones requeridas.
· Entregar ficha técnica del producto.

	7. Obligaciones del contratante: 
	· Verificar que el producto requerido cumpla con las especificaciones solicitadas.
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